
税理士業務処理簿
（法第41条及び第48条の16）

作成者： （事務所所在地）

（税理士名又は税理士法人名）

（社員税理士名）

（所属税理士名）

（注１）　処理簿の作成者名は、作成期間の末日現在の社員税理士及び所属税理士の氏名を記入する。ただし、退職した

社員税理士及び所属税理士がいる場合には、当該税理士も記入の上、退職年月日を付して記入する。

自：平成２７年　１月　１日

至：平成２７年１２月３１日

東京都千代田区神田

税理士法人エッサム事務所

鈴木一郎
佐藤三郎

田中次郎

（注１）

税理士法施行規則第１条の２に規定する所属税理士が自ら委嘱を受けた税理士業務
（注２）

（注２）　所属税理士が、税理士法施行規則第１条の２の規定に基づき、自ら委嘱を受けた税理士業務について当該処理簿

を作成する場合は、当該チェックボックスにチェックを記入する。



代理

作成

相談

・

・

有

・
無

社

・
所○

1
東京都港区南青山○-
○-○　佐藤設計事務
所
株式会社五省堂

法人税調査立ち会
い

減価償却についての質
問などに対応。（調査員
2名）

平成27年4月1日 事務所日報サンプ
ル

代理

作成

相談

・

・

有

・
無

社

・
所○

2
東京都台東区雷門○-
○-○
橘商事株式会社

贈与税 贈与についての相談が
ありました。
過去の事例を参考に回
答。一部詳細について
は後日回答。

平成27年4月3日 事務所日報サンプ
ル

代理

作成

相談

・

・

有

・
無

社

・
所○

3
東京都千代田区二番
町○-○-○
株式会社スワン建設

法人税・消費税申
告

法人税関連のチェック
など消費税簡易課税選
択不適用届出書を作
成する

平成27年4月3日 事務所日報サンプ
ル

代理

作成

相談

・

・

有

・
無

社

・
所○

4
東京都品川区上大崎
○-○
山里運輸株式会社

法人税 「消費税課税事業者選
択届出書」の作成およ
び出力。

平成27年4月6日 事務所日報サンプ
ル

代理

作成

相談

・

・

有

・
無

社

・
所○

5
江戸川区船堀○-○-
○
株式会社カートップ

相続税 小規模宅地評価につい
て

平成27年4月7日 事務所日報サンプ
ル

代理

作成

相談

・

・

有

・
無

社

・
所○

7
東京都千代田区神田
神保町
株式会社イーチ工業

記帳代行 売上入力買掛入力買
掛入力

平成27年1月1日 事務所日報サンプ
ル

代理

作成

相談

・

・

有

・
無

社

・
所○

8
東京都千代田区神田
神保町○-○-○
株式会社イーチ工業

記帳代行 平成27年1月3日 事務所日報サンプ
ル

代理

作成

相談

・

・

有

・
無

社

・
所○

11
東京都千代田区神田
神保町○-○-○
株式会社赤丸企画

伝票チェック 平成27年1月8日 事務所日報サンプ
ル

代理

作成

相談

・

・

有

・
無

社

・
所○

12
東京都千代田区神田
神保町
株式会社二十二

法人税申告書 平成27年1月8日 事務所日報サンプ
ル

整理
番号

業務区
分 委嘱者(住所・氏名) 内容（税目等） てん末

社員･所属 氏　 名

担 当 税 理 士
備　 考添付

書面
税務代理権限
証書提出日

1№

処理年月日

〔作成者氏名： 税理士法人エッサム事務所 〕〔作成期間： 〕自：平成２７年　１月　１日～至：平成２７年１２月３１日

税理士業務処理簿（法第41条及び第48条の16）※業務区分：「代理」…税務代理、「作成」…税務書類の作成、「相談」…税務相談を指す。



代理

作成

相談

・

・

有

・
無

社

・
所○

13
東京都千代田区神田
神保町
株式会社赤丸企画

記帳代行 平成27年1月18日 事務所日報サンプ
ル

代理

作成

相談

・

・

有

・
無

社

・
所○

14
東京都港区南青山
株式会社平成工業

法人税申告 申告書作成 平成27年1月22日 事務所日報サンプ
ル

代理

作成

相談

・

・

有

・
無

社

・
所○

15
東京都千代田区神田
神保町
株式会社イーチ工業

記帳代行 平成27年1月30日 事務所日報サンプ
ル

代理

作成

相談

・

・

有

・
無

社

・
所○

16
東京都港区南青山
株式会社五省堂

記帳代行 入力 平成27年1月30日 事務所日報サンプ
ル

代理

作成

相談

・

・

有

・
無

社

・
所○

17
東京都千代田区神田
神保町
株式会社二十二

法人税申告書 商談 平成27年2月14日 事務所日報サンプ
ル

代理

作成

相談

・

・

有

・
無

社

・
所○

18
事務所業務 法人税申告書 岡田食品 平成27年2月25日

整理
番号

業務区
分 委嘱者(住所・氏名) 内容（税目等） てん末

社員･所属 氏　 名

担 当 税 理 士
備　 考添付

書面
税務代理権限
証書提出日

2№

処理年月日

〔作成者氏名： 税理士法人エッサム事務所 〕〔作成期間： 〕自：平成２７年　１月　１日～至：平成２７年１２月３１日

税理士業務処理簿（法第41条及び第48条の16）※業務区分：「代理」…税務代理、「作成」…税務書類の作成、「相談」…税務相談を指す。


