
【報酬名人】出力見本 
 

 

 

 

■請求書（Ａ４） 

■請求書（Ａ４・社労士用） ※税理士も使用可能です。 

■請求書（Ａ５） 

■請求一覧表  

■請求明細一覧表 

■領収書 

■入金一覧表 

■請求残高一覧表 

■期間集計一覧表 

■顧問先元帳  

■顧問先台帳 

■報酬支払調書 

■所得の内訳書 

 

 

【報酬名人】ではこれらの資料が出力可能です 



〒231-0027

神奈川県横浜市中区扇町

ＡＢＣ株式会社

●-○-◎

100,000 10,000 10,210 0 0 99,790

30,000

20,000

50,000

顧問報酬料                               令和6年5月分

記帳報酬                                 令和6年5月分

決算書類作成報酬

   　　　《　 入金: 令和 6年 5月10日   49,895円　》

下記の通り ご 請求申し 上げま す。

お振込先　：　みずほ銀行　神田駅前支店　普通：1234567

令和 6年 5月28日

49,895 49,895

99,790

2024年5月分 \99,790

登録番号：T1234567890123

税理士　佐藤一郎
〒101-0041　千代田区神田須田町1-26-3
TEL　03-1111-0000　FAX　03-2222-3333

御中 エッサム税理士事務所

(10%)

前 回 御 請 求 額

業 務 名

御 入 金 額 差引繰越金額

立 替 費 用 差 引 御 請 求 額

御 請 求 額

消 費 税今回明細合計額 源 泉 税 相 殺今回御請求額

請 求 発 生 月 ご 請 求 額

請 求 書
顧客CD：0 0 0 0 2



請 求 額

小 計

源泉所得税

差 引 額

消 費 税

立 替 費 用

合 計 請 求 額

前 回 繰 越 金 額

※上記のとおりご請求申し上げますのでご査収下さい。

請 求 書

御 請 求 額

相 殺

▲ ▲
▲

▲

エッサム税理士事務所

顧問報酬料                               令和6年5月分

決算書類作成報酬

   　　　《　 入金: 令和 6年 4月30日   49,895円　》

50,000

50,000

100,000

10,210

89,790

10,000

99,790

99,790

発行日 令和  6年  5月 20日
〒 1 0 1 - 0 0 4 1

東京都千代田区神田須田町
1-26-3

株式会社　神田商会

(A)

(A ×税率)

(A ×10%)

登録番号：T1234567890123

税理士　佐藤一郎
〒101-0041　千代田区神田須田町1-26-3
TEL　03-1111-0000　FAX　03-2222-3333

御中

みずほ銀行 神田駅前支店       口座№(普)1234567

つきましては、下記口座へお振込いただければ幸いかと存じます。



N o . 2 4 0 0 0 0 0 5

1 0 1 - 0 0 4 4

東京都千代田区鍛冶町
1-1-1

サンプル商事株式会社

発行日 令和  6年  5月 28日

エッサム税理士事務所

顧問報酬料

   　　　《　 入金: 令和 6年 5月10日   79,832円　》

30,000

30,000
3,063
26,937
3,000
29,937

29,937

N o . 2 4 0 0 0 0 0 5

1 0 1 - 0 0 4 4

東京都千代田区鍛冶町
1-1-1

サンプル次郎

発行日 令和  6年  5月 28日

エッサム税理士事務所

顧問報酬料

   　　　《　 入金: 令和 6年 5月10日   79,832円　》

30,000

30,000
3,063
26,937
3,000
29,937

29,937

(A)

(A ×税率)

(A ×10%)

(A)

(A ×税率)

(A ×10%)

登録番号：T1234567890123

税理士　佐藤一郎
〒101-0041　千代田区神田須田町1-26-3
TEL　03-1111-0000　FAX　03-2222-3333

登録番号：T1234567890123

税理士　佐藤一郎
〒101-0041　千代田区神田須田町1-26-3
TEL　03-1111-0000　FAX　03-2222-3333

お振込先　：　みずほ銀行　神田駅前支店　普通：1234567

お振込先　：　みずほ銀行　神田駅前支店　普通：1234567

00001

サンプル次郎

サンプル商事株式会社

請 求 書

請 求 額

合 計 請 求 額

小 計
源泉所得税

差 引 額
消 費 税

立 替 費 用

前 回 繰 越 金 額

請求書(控)

請 求 額

合 計 請 求 額

小 計
源泉所得税
差 引 額
消 費 税

立 替 費 用

前 回 繰 越 金 額

御中

御中

顧問先コード：

御 請 求 額

御 請 求 額

相 殺

相 殺

▲ ▲
▲

▲



コード 請求顧問先

自社　：

請 求 一 覧 表 頁

対象期間

前回請求残高 入 金 今 回 請 求 額 合 計 請 求 額繰 越 残 高処理年月日

00002

00101

00001

00003

00102

00002

00101

00001

00003

00102

00002

00101

00001

00003

00102

00002

00101

00001

00003

00102

00002

00101

00001

00003

00102

ＡＢＣ株式会社

株式会社　神田商会

サンプル商事株式会社

サンプル商店

有限会社　通天閣

ＡＢＣ株式会社

株式会社　神田商会

サンプル商事株式会社

サンプル商店

有限会社　通天閣

ＡＢＣ株式会社

株式会社　神田商会

サンプル商事株式会社

サンプル商店

有限会社　通天閣

ＡＢＣ株式会社

株式会社　神田商会

サンプル商事株式会社

サンプル商店

有限会社　通天閣

ＡＢＣ株式会社

株式会社　神田商会

サンプル商事株式会社

サンプル商店

有限会社　通天閣

《ページ計》　件数：25件

《合　　計》　件数：25件

99,790

99,790

29,937

18,144

29,937

49,895

49,895

29,937

18,144

29,937

49,895

49,895

29,937

18,144

79,832

49,895

49,895

29,937

49,895

29,937

49,895

49,895

79,832

18,144

29,937

1,120,371

1,120,371

99,790

99,790

29,937

18,144

29,937

49,895

49,895

29,937

18,144

29,937

49,895

49,895

29,937

18,144

79,832

49,895

49,895

29,937

49,895

29,937

49,895

49,895

79,832

18,144

29,937

1,120,371

1,120,371

49,895

49,895

29,937

18,144

29,937

49,895

49,895

29,937

18,144

79,832

49,895

49,895

29,937

49,895

29,937

49,895

49,895

79,832

18,144

29,937

99,790

99,790

29,937

18,144

29,937

1,120,371

1,120,371

49,895

49,895

29,937

18,144

29,937

49,895

49,895

29,937

18,144

79,832

49,895

49,895

29,937

49,895

29,937

49,895

49,895

79,832

18,144

29,937

99,790

99,790

29,937

18,144

29,937

1,120,371

1,120,371

01 エッサム税理士事務所

1

令和 6年 1月 1日～令和 6年 6月30日

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

令和 6年 1月20日

　　  　 1月28日

　　  　 1月31日

　　  　 2月20日

　　  　 2月28日

　　  　 2月29日

　　  　 3月20日

　　  　 3月28日

　　  　 3月31日

　　  　 4月20日

　　  　 4月28日

　　  　 4月30日

　　  　 5月20日

　　  　 5月28日

　　  　 5月31日



コード 請求顧問先

自社　：

請 求 明 細 一 覧 表 頁

対象期間

報 酬 額 消 費 税 立 替 費 用 合 計 請 求 額源泉所得税 繰 越 額請 求 額処理年月日 相 殺

00002

00101

00001

00003

00102

00002

00101

00001

00003

00102

00002

00101

00001

00003

00102

00002

00101

00001

00003

00102

00002

00101

00001

00003

00102

ＡＢＣ株式会社

株式会社　神田商会

サンプル商事株式会社

サンプル商店

有限会社　通天閣

ＡＢＣ株式会社

株式会社　神田商会

サンプル商事株式会社

サンプル商店

有限会社　通天閣

ＡＢＣ株式会社

株式会社　神田商会

サンプル商事株式会社

サンプル商店

有限会社　通天閣

ＡＢＣ株式会社

株式会社　神田商会

サンプル商事株式会社

サンプル商店

有限会社　通天閣

ＡＢＣ株式会社

株式会社　神田商会

サンプル商事株式会社

サンプル商店

有限会社　通天閣

《ページ計》　件数：25件

《合　　計》　件数：25件

5,000

5,000

3,000

1,818

3,000

5,000

5,000

3,000

1,818

8,000

5,000

5,000

3,000

5,000

3,000

5,000

5,000

8,000

1,818

3,000

10,000

10,000

3,000

1,818

3,000

112,272

112,272

5,105

5,105

3,063

1,856

3,063

5,105

5,105

3,063

1,856

8,168

5,105

5,105

3,063

5,105

3,063

5,105

5,105

8,168

1,856

3,063

10,210

10,210

3,063

1,856

3,063

114,629

114,629

0

0

49,895

49,895

29,937

18,144

29,937

49,895

49,895

29,937

18,144

79,832

49,895

49,895

29,937

49,895

29,937

49,895

49,895

79,832

18,144

29,937

99,790

99,790

29,937

18,144

29,937

1,120,371

1,120,371

01 エッサム税理士事務所

1

令和 6年 1月 1日～令和 6年 6月30日

49,895

49,895

29,937

18,144

29,937

49,895

49,895

29,937

18,144

79,832

49,895

49,895

29,937

49,895

29,937

49,895

49,895

79,832

18,144

29,937

99,790

99,790

29,937

18,144

29,937

1,120,371

1,120,371

50,000

50,000

30,000

20,000

30,000

50,000

50,000

30,000

20,000

80,000

50,000

50,000

30,000

55,000

30,000

50,000

50,000

80,000

20,000

30,000

100,000

100,000

30,000

20,000

30,000

1,135,000

1,135,000

0

0

令和 6年 1月20日

　　  　 1月28日

　　  　 1月31日

　　  　 2月20日

　　  　 2月28日

　　  　 2月29日

　　  　 3月20日

　　  　 3月28日

　　  　 3月31日

　　  　 4月20日

　　  　 4月28日

　　  　 4月30日

　　  　 5月20日

　　  　 5月28日

　　  　 5月31日

0

0



領 収 書

領 収 金 額 計

入 金 種 別 領 収 金 額

※明細につきましては請求書にてご確認ください。

受領者印
印紙税法第５条別表
第１の１７号の規定
に 基 づ き 非 課 税

上記のとおり領収いたしました。

領 収 書

領 収 金 額 計

入 金 種 別 領 収 金 額

※明細につきましては請求書にてご確認ください。

受領者印
印紙税法第５条別表
第１の１７号の規定
に 基 づ き 非 課 税

上記のとおり領収いたしました。

(控)

御中

御中

顧問先コード：

備考)

備考)

報 酬 額

源泉所得税

消費税等

立替費用

差引受取額

報 酬 額

源泉所得税

消費税等

立替費用

差引受取額

No . 2 4 0 0 0 0 2 5

5 4 0 - 0 0 3 4

大阪市中央区島町
123-456

有限会社　通天閣

発行日 令和  6年  5月 31日

エッサム税理士事務所

振込 29,937

令和 6年 5月31日

29,937

N o . 2 4 0 0 0 0 2 5

5 4 0 - 0 0 3 4

大阪市中央区島町
123-456

発行日 令和  6年  5月 31日

エッサム税理士事務所

振込 29,937

令和 6年 5月31日

29,937

T1234567890123

税理士　佐藤一郎
〒101-0041　千代田区神田須田町1-26-3
TEL　03-1111-0000　FAX　03-2222-3333

T1234567890123

税理士　佐藤一郎
〒101-0041　千代田区神田須田町1-26-3
TEL　03-1111-0000　FAX　03-2222-3333

有限会社　通天閣

00102

▲
▲

30,000

3,063

3,000

0

29,937

30,000

3,063

3,000

0

29,937



入 金 一 覧 表

入 金 日 顧問先名 種別 入金額顧問先CD

期間     :

頁

自社CD   : 自社名  :

発行日 :

振込額 手数料

振替

現金

振込

振込

振替

振替

現金

振込

振込

振替

振替

現金

振込

振込

振替

振替

現金

振込

振込

振替

振替

現金

振込

振込

振替

株式会社　神田商会

サンプル商事株式会社

ＡＢＣ株式会社

有限会社　通天閣

サンプル商店

株式会社　神田商会

サンプル商事株式会社

ＡＢＣ株式会社

有限会社　通天閣

サンプル商店

株式会社　神田商会

サンプル商事株式会社

ＡＢＣ株式会社

有限会社　通天閣

サンプル商店

株式会社　神田商会

サンプル商事株式会社

ＡＢＣ株式会社

有限会社　通天閣

サンプル商店

株式会社　神田商会

サンプル商事株式会社

ＡＢＣ株式会社

有限会社　通天閣

サンプル商店

《 小計 》　件数：25件

《 合計 》　件数：25件

00101

00001

00002

00102

00003

00101

00001

00002

00102

00003

00101

00001

00002

00102

00003

00101

00001

00002

00102

00003

00101

00001

00002

00102

00003

令和 6年 1月31日

　　  　 2月10日

　　  　 2月29日

　　  　 3月10日

　　  　 3月31日

　　  　 4月10日

　　  　 4月30日

　　  　 5月10日

　　  　 5月31日

　　  　 6月10日

　　  　 6月30日

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

49,895

29,937

49,895

29,937

18,144

49,895

29,937

49,895

79,832

18,144

49,895

29,937

49,895

29,937

49,895

49,895

79,832

49,895

29,937

18,144

99,790

29,937

99,790

29,937

18,144

1,120,371

1,120,371

令和  6年  6月 30日

エッサム税理士事務所

令和  6年  1月  1日 ～ 令和  6年  6月 30日

1

01



請 求 残 高 一 覧 表

顧 問 先 名顧問先CD

頁

自社CD   : 自社名  :

現 在

最終処理日 残 高処 理

サンプル商事株式会社

ＡＢＣ株式会社

サンプル商店

株式会社　神田商会

有限会社　通天閣

《 小計 》　件数：5件

《 合計 》　件数：5件

00001

00002

00003

00101

00102

令和 6年 5月28日

令和 6年 5月20日

令和 6年 5月31日

令和 6年 5月31日

令和 6年 5月31日

29,937

99,790

18,144

0

29,937

177,808

177,808

令和 6年 6月 1日

エッサム税理士事務所

1

01

請求

請求

請求

入金

請求



00001

00002

00003

00101

00102

サンプル商事株式会社

ＡＢＣ株式会社

サンプル商店

株式会社　神田商会

有限会社　通天閣

《 合計 》              5件

200,000

300,000

135,000

300,000

200,000

1,135,000

20,420

30,630

12,529

30,630

20,420

114,629

199,580

299,370

122,471

299,370

199,580

1,120,371

20,000

30,000

12,272

30,000

20,000

112,272

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

199,580

299,370

122,471

299,370

199,580

1,120,371

199,580

299,370

122,471

299,370

199,580

1,120,371

令和  6年  1月  1日 ～ 令和  6年  6月 30日

1

01 エッサム税理士事務所

令和  6年  6月 30日

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

期 間 集 計 一 覧 表

報酬額 源泉所得税消費税 合計請求額 入金額 請求残高請求額 相殺顧 C D

期間:

頁

自社C D  : 自社名  :

発行日:

繰越残高 立替費用顧 問 先 名

注）基準残高枠　左側に*が出力されている顧問先は,指定期間内に残高基準年月・残高基準が設定されています。



顧 問 先 元 帳

処理年月日 業 種 種 別 請求額 入金額 請求残高

顧問先CD: 顧問先名:

期間     :

頁

自社CD   : 自社名  :

発行日 :

残高基準年月  :

基 準 残 高 : 円

令和 6年 1月28日

　　  　 2月10日

　　  　 2月28日

　　  　 3月10日

　　  　 3月28日

　　  　 4月10日

　　  　 4月28日

　　  　 5月10日

　　  　 5月28日

　　  　 6月10日

顧問報酬料

  小計

  源泉所得税

  消費税

請求金額

〔現金〕

顧問報酬料

  小計

  源泉所得税

  消費税

請求金額

〔現金〕

顧問報酬料

  小計

  源泉所得税

  消費税

請求金額

〔現金〕

顧問報酬料

決算書類作成報酬

  小計

  源泉所得税

  消費税

請求金額

〔現金〕

顧問報酬料

  小計

  源泉所得税

  消費税

請求金額

〔現金〕

《 小計 》

《 合計 》

29,937

0

29,937

0

29,937

0

79,832

0

29,937

0

29,937

29,937

29,937

79,832

29,937

199,580

199,580

30,000

30,000

3,063

3,000

29,937

30,000

30,000

3,063

3,000

29,937

30,000

30,000

3,063

3,000

29,937

30,000

50,000

80,000

8,168

8,000

79,832

30,000

30,000

3,063

3,000

29,937

199,580

199,580

00001 サンプル商事株式会社

令和  6年  1月  1日 ～ 令和  6年  6月 30日

1

01 エッサム税理士事務所

令和  6年  6月 30日

令和  5年  6月 12日

0



顧 問 先 台 帳

処理年月日 摘 要 小計 源泉税 消費税 差引請求額 入金額 請求残高差引額 相殺

顧問先CD: 顧問先名:

期間:

頁

自社C D  : 自社名  :

発行日:

円基 準 残 高 :残高基準年月:

立替費用

令和 6年 1月20日

　　  　 1月31日

　　  　 2月20日

　　  　 2月29日

　　  　 3月20日

　　  　 3月31日

　　  　 4月20日

　　  　 4月30日

　　  　 5月20日

　　  　 5月31日

 1月分

〔振替〕

 2月分

〔振替〕

 3月分

〔振替〕

 4月分

〔振替〕

 5月分

〔振替〕

《 小計 》

《 合計 》

50,000

50,000

50,000

50,000

100,000

300,000

300,000

5,105

5,105

5,105

5,105

10,210

30,630

30,630

49,895

49,895

49,895

49,895

99,790

299,370

299,370

5,000

5,000

5,000

5,000

10,000

30,000

30,000

0

0

49,895

0

49,895

0

49,895

0

49,895

0

99,790

0

49,895

49,895

49,895

49,895

99,790

299,370

299,370

49,895

49,895

49,895

49,895

99,790

299,370

299,370

00101 株式会社　神田商会

令和  6年  1月  1日 ～ 令和  6年  6月 30日

1

01 エッサム税理士事務所

令和  6年  6月 30日

令和  5年  5月 31日 0

0

0



東京都千代田区神田須田町
1-26-3エッサム本社ビル

税理士報酬 2 2 0 0 0 0 2 0 4 2 0

東京都千代田区鍛冶町
1-1-1

03-0004-0005

令和 6

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

9 8 7 6 5 4 3 2 1 0 3 2 1エッサム税理士事務所

サンプル商事株式会社

東京都千代田区神田須田町
1-26-3エッサム本社ビル

税理士報酬 3 3 0 0 0 0 3 0 6 3 0

神奈川県横浜市中区扇町
●-○-◎

045-222-3333

令和 6

2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

9 8 7 6 5 4 3 2 1 0 3 2 1エッサム税理士事務所

ＡＢＣ株式会社

東京都千代田区神田須田町
1-26-3エッサム本社ビル

税理士報酬 1 3 5 0 0 0 1 2 5 2 9

東京都大田区池上
１－２－３

03-1234-5678

令和 6

3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3

9 8 7 6 5 4 3 2 1 0 3 2 1エッサム税理士事務所

サンプル商店

東京都千代田区神田須田町
1-26-3エッサム本社ビル

税理士報酬 3 3 0 0 0 0 3 0 6 3 0

東京都千代田区神田須田町
1-26-3

03-0000-0001

令和 6

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

9 8 7 6 5 4 3 2 1 0 3 2 1エッサム税理士事務所

株式会社　神田商会

年分   報酬、料金、契約金及び賞金の支払調書

支 払 を

受 け る 者

住所（居所）
又は所在地

区 分 細 目 支 払 金 額 源 泉 徴 収 税 額

内 千 円内 千 円

（摘要）

支 払 者

住所（居所）
又は所在地

氏 名 又 は

整 理 欄

（電話）

① ②

個人番号又は法人番号

個人番号又は法人番号

名 称

氏 名 又 は
名 称

○
個
人
番
号
又
は
法
人
番
号

欄
に
個
人
番
号

を
記
載
す
る
場
合
に
は

右
詰
で
記
載
し
ま
す。

、

12

(
)

「

桁

3 0 9

」

年分   報酬、料金、契約金及び賞金の支払調書

支 払 を

受 け る 者

住所（居所）
又は所在地

区 分 細 目 支 払 金 額 源 泉 徴 収 税 額

内 千 円内 千 円

（摘要）

支 払 者

住所（居所）
又は所在地

氏 名 又 は

整 理 欄

（電話）

① ②

個人番号又は法人番号

個人番号又は法人番号

名 称

氏 名 又 は
名 称

○
個
人
番
号
又
は
法
人
番
号

欄
に
個
人
番
号

を
記
載
す
る
場
合
に
は

右
詰
で
記
載
し
ま
す。

、

12

(
)

「

桁

3 0 9

」

年分   報酬、料金、契約金及び賞金の支払調書

支 払 を

受 け る 者

住所（居所）
又は所在地

区 分 細 目 支 払 金 額 源 泉 徴 収 税 額

内 千 円内 千 円

（摘要）

支 払 者

住所（居所）
又は所在地

氏 名 又 は

整 理 欄

（電話）

① ②

個人番号又は法人番号

個人番号又は法人番号

名 称

氏 名 又 は
名 称

○
個
人
番
号
又
は
法
人
番
号

欄
に
個
人
番
号

を
記
載
す
る
場
合
に
は

右
詰
で
記
載
し
ま
す。

、

12

(
)

「

桁

3 0 9

」

年分   報酬、料金、契約金及び賞金の支払調書

支 払 を

受 け る 者

住所（居所）
又は所在地

区 分 細 目 支 払 金 額 源 泉 徴 収 税 額

内 千 円内 千 円

（摘要）

支 払 者

住所（居所）
又は所在地

氏 名 又 は

整 理 欄

（電話）

① ②

個人番号又は法人番号

個人番号又は法人番号

名 称

氏 名 又 は
名 称

○
個
人
番
号
又
は
法
人
番
号

欄
に
個
人
番
号

を
記
載
す
る
場
合
に
は

右
詰
で
記
載
し
ま
す。

、

12

(
)

「

桁

3 0 9

」



その他事業 税理士報酬

東京都千代田区鍛冶町

神奈川県横浜市中区扇町

東京都大田区池上

東京都千代田区神田須田町

大阪市中央区島町

1-1-1

●-○-◎

１－２－３

1-26-3

123-456

サンプル商事株式会社

ＡＢＣ株式会社

サンプル商店

株式会社　神田商会

有限会社　通天閣

            《 小計 》

            《 合計 》

TEL:03-0004-0005

TEL:045-222-3333

TEL:03-1234-5678

TEL:03-0000-0001

TEL:06-6666-5555

220,000

330,000

135,000

330,000

220,000

1,235,000

1,235,000

20,420

30,630

12,529

30,630

20,420

114,629

114,629

東京都千代田区神田須田町
1-26-3エッサム本社ビル

エッサム税理士事務所

"

"

"

"

"

"

"

"

(令和 6年分)

提
出
用

住所

名前

所 得 の 内 訳 書

源
泉
徴
収
票
　
生
命
保
険
料
や
損
害
保
険
料
の
支
払
証
明
書
な
ど
申
告
書
に
添
付
し
な
け
れ
ば
な
ら
な
い
書
類
は
　
裏
面
に
は
っ
て
く
だ
さ
い

所 得 の

種 類
種 目

所 得 の 生 ず る 場 所
又 は 給 与 な ど の 支 払 者 の
住所・所在地、氏名･名称、電話番号

所得の基因
となる資産の
数 量

収 入 金 額
源 泉 徴 収 額 を
差 し 引 か れ る
前 の 収 入 金 額

源泉徴収
税 額

支払確定年月
又は支払を
受けた年月

円 内 円 年 月

、

、

。
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