
業務情報マニュアル  
 
このたびは、「ゆりかご倶楽部」をご利用いただきありがとうございます。 
このマニュアルでは、業務情報メニューについて解説致します。 
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１．業務情報とは？ 
 
①業務に役立つ情報がいっぱい 

   業務で役立つイベント・セミナーをご紹介するほか、見逃せない税務や会計に関するトピックスを数

多く紹介します。 
 
②知りたい情報もすぐに見つかる。 

   沢山ある登録情報の中から、知りたい情報だけを探すのも、「キーワード検索」や「提供者」・「分野」

などで情報を絞り込めるので、探している情報がすぐに見つかります。 
 
③ホームページや事務所だよりの更新も簡単です。 

   いつでも新鮮な情報がそのまま使えるので、掲載する記事に悩みがちな「ホームページ」や「事務所

だより」を作成する際にも困りません。（一部情報を除く）。 
 

２．業務情報メニューの構成 
 

①  
 ② 
 
 ⑤ ⑥

③ ④ 
 
 
 
 
 
 
 
① 概要表示 情報の表示形式をタイトル一覧形式と概要表示形式とに切り替えます。 
② キーワード検

索 
登録されている情報を検索することができます。キーワードを入力し、検索範囲を

選択して検索します。 
③ タイトル 記事のタイトルを表示します。クリックすると記事の内容を見ることができます。

④ 日付 情報が登録された日付です。▲▼ボタンで新しい順・古い順の切り替えができます。

⑤ 種別 記事の対象種別を表示します。▼ボタンで表示の絞込みができます。 
⑥ 分野 記事の分野を表示します。▼ボタンで表示の絞込みができます。 
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３．税務／会計トピックス 
＜情報の閲覧＞ 

画面 操作 

 １  

「業務・管理ツール」の「業務情報」メニュー

内、「税務／会計トピックス」をクリックしま

す。 

 ２  

記事一覧が表示されますので、記事タイトル

をクリックして記事を確認します。 
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一覧表示と概要表示 

通常、記事は一覧表示されています。しかし、記事がたくさん登録されていると、一覧表示のタ

イトルだけでは何がなんだか分からなくなってしまうこともあるでしょう。記事内容を簡単に確

認しながら、本当に欲しい情報だけを確認したい！という時に、概要表示を利用すると便利です。 
 

提供者登録日 タイトル

概要

 
 
 
 
 



４．情報ステーション 
業務情報に掲載した記事の中から、知っておきたい旬の話題を掲載しています。 

画面 操作 

 １  

「業務・管理ツール」の「業務情報」メニュー

内、「情報ステーション」をクリックします。 

 ２  

注目コラムや時事解説など、顧問先様向け

の記事のバックナンバーをいつでもご覧いた

だけます。 

 
５．税務データベース 

全国の地方税率や税制改正情報、各種料率表など、いつでも最新の情報をご提供しております。 
画面 操作 

 １  

「業務・管理ツール」の「業務情報」メニュー

内、「税務データベース」をクリックします。 

 ２  

各メニューをクリックしてご覧ください。 
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