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事務所日報「利益表示・工数分析」マニュアル  

このたびは、「ゆりかご倶楽部」をご利用いただきありがとうございます。 

このマニュアルでは、事務所日報の「利益表示・工数分析」の操作方法についてご案内します。 
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 １．「利益表示・工数分析」で何ができるの？ 

 

■顧問報酬と投下人件費を比較し、事務所の損益状況を見える化します！ 

担当者ごとに作業時間を集計し、その作業時間から求められる人件費（投下人件費）を顧問報酬と比較

し、事務所の損益状況を表示します。  

■担当者ごとの投下人件費を一覧表示します！ 

投下人件費算出のもととなる担当者ごとの作業時間を一覧表示、且つグラフ表示できます。 

■顧問先別に、顧問報酬と投下人件費を比較します！ 

顧問先ごとの作業時間から投下人件費を算出し、顧問報酬と比較することで、顧問報酬の見直しや担当

者の作業効率化を実現するためのきっかけに利用できます。 

■既に入力いただいている日報データから算出します！ 

顧問報酬・担当者の時間単価を設定することで、これまで入力いただいている日報データから「利益表

示・工数分析」を表示します。 

 

 

 ２．「利益表示・工数分析」ご利用の流れ 

 

３．顧問先獲得メールを作成する 

 

① 新規作成を選択する 

ここでは初めて作成する際の方法を説明していきます。 

画面等 操作 

 

１ 
 

「顧問先獲得メール」をクリックしま

す。 

 

 

 
２ 
 

 

「新規作成」をクリックします。 

 

引用のこと 

 

 

 

 

顧問先ごとに「顧問報酬」を登録 

職員ごとに「時間単価」を登録 

日々の業務を事務所日報に入力 

「利益表示・工数分析」メニューから 

累計・単月での状況を確認 
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３．「利益表示・工数分析」に関する各種登録 

 

① 顧問報酬を登録する 

 

画面等 操作 

 
１ 

 

ゆりかご倶楽部トップページの 

「顧問先情報管理」をクリック 

します。 

 

２ 
 

 

顧問報酬を入力する顧問先を選択し、 

「修正」をクリックします。 

 

 

 

３ 

 

 

画面最下部にある 

「顧問報酬の登録・変更」をクリック 

します。 

※別画面で登録画面が表示されます。 
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 ４ 

 

 

顧問先の顧問報酬を登録します。 

 

 

 

 

 

 

 

①事業年度を指定します。 

※初期表示は「当年度」となります。 

②「月次業務」「決算業務（年次）」「その

他」欄に顧問報酬の金額を入力します。 

③「コピー」ボタン押下すると、その月

以降の空欄に金額がコピーされます。 

④「前年度分をコピー」を押下すると 

前年度登録した顧問報酬の金額がコピー

されます。 

⑤「登録」クリックで確認画面が表示さ

れます。「OK」を押すと、顧問報酬の登

録が完了しましたが表示されます。 

「OK」を押すと顧問報酬の登録画面に

戻ります。 

⑥画面を閉じます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

② 
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② 担当者の時間単価を登録する 

 

画面等 操作 

 
１ 

 

ゆりかご倶楽部トップページの 

「事務所日報」をクリックします。 

 

２ 
 

 

メニューバーの 

「各種登録－時間単価登録」を 

クリックします。 

 

※このメニューは代表者権限のある方、

または代表者から「利益・工数管理」 

権限を付与された方のみ利用可能です。 

※権限付与に関する操作方法は、 

次ページをご覧ください。 

※権限のない方がクリックすると 

エラー画面が表示されます。 

 

３ 

 

 

各担当者の時間単価を登録します。 

入力・変更が完了しましたら、 

「登録」をクリックします。 

確認ダイアログが表示されますので 

「OK」で進めてください。 

 

※「▼前年度分をコピー」をクリック 

すると、前年度の欄に登録した内容を 

当年度の空欄箇所にコピーします。 
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③ 利用権限の設定・変更 

※代表者権限のある方が、担当者に権限を付与したい場合の操作となります。 

（代表者権限のある ID には既に権限が付与されております。） 

画面等 操作 

 
１ 

 

※代表者権限のある ID で必ず 

操作を行ってください。 

メニューバーの 

「その他－利用者情報設定」を 

クリックします。 

 

 

 
２ 

 

権限付与を設定したい担当者の 

「修正」をクリックします 

 
３ 

 

利益・工数管理欄にある 

「権限を付与する」にチェックし、 

「更新」で設定完了となります。 
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４．「利益表示・工数分析」を利用する 

 

ここでは、「利益表示・工数分析」メニューで表示される内容についてご説明いたします。 

※このメニューは代表者権限のある方、または代表者から「利益・工数管理」権限を付与された方のみ

利用可能です。 

※権限が付与されていない方は「利益表示・工数分析」のメニューは表示されません。 
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 ① 利益表示【事務所全体】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①：顧問報酬額と人件費から事務所全体の損益を算出し表示します。 

期間：事務所の会計期間（自）から画面表示させた月の前月までを集計 

前月：画面表示させた月の前月分（単月）を集計 

  ：設定した期間内で、顧問報酬や時間単価設定が未登録の場合に表示されます。 

※このマークをクリックし、内容をご確認ください。 

 

②：集計対象の期間を変更し表示します。 

※「前期と比較」をチェックし表示ボタン押下で、指定した期間の前年の状況が追加で表示されます。 

※チェックボックス（決算料・確定申告（年次）、その他）を外すと、毎月の顧問報酬のみを集計し 

損益状況を表示します。 

 

③：表示内容を連月でグラフ表示（棒グラフ）します。 

            ※表示イメージはこちら→ 

 

 

 

 

④：「担当者別」の集計画面に切り替えます。 

 

⑤：「顧問料・人件費比較」表示に切り替えます。 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 
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 ② 利益表示【担当者別】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①：担当者ごとに作業時間と投下人件費（＝作業時間×時間単価）を表示します。 

期間：事務所の会計期間（自）から画面表示させた月の前月までを集計 

前月：画面表示させた月の前月分（単月）を集計 

  ：設定した期間内で、顧問報酬や時間単価設定が未登録の場合に表示されます。 

※このマークをクリックし、内容をご確認ください。 

 

②：集計対象の期間を変更し表示します。 

※「前期と比較」をチェックし表示ボタン押下で、指定した期間の前年の状況が追加で表示されます。 

※チェックボックス（決算料・確定申告（年次）、その他）を外すと、毎月の顧問報酬のみを集計し 

損益状況を表示します。 

 

③：表示内容を連月でグラフ表示（棒グラフ）します。 

            ※表示イメージはこちら→ 

 

 

 

 

④：「事務所全体」の集計画面に切り替えます。 

 

⑤：「顧問料・人件費比較」表示に切り替えます。 

① 

② 

③ 

⑤ 

④ 
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③ 顧問料・人件費比較 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①：顧問先ごとの作業時間から投下人件費（＝作業時間×時間単価）を算出し、顧問料との差額を表示

します。 

期間：事務所の会計期間（自）から画面表示させた月の前月までを集計 

前月：画面表示させた月の前月分（単月）を集計 

  ：設定した期間内で、顧問報酬が未登録の月がある場合に表示されます。 

【ワンポイント】 

顧問先ごとの作業時間について、より詳細を確認したい場合には、メニューバーの「日報集計」 

（顧問先業務一覧／担当者別業務一覧／作業時間集計）をご活用ください。 

※「日報集計」の操作方法は、「事務所日報」マニュアル２ P.6 をご覧ください。 

 

②：集計対象の期間を変更し表示します。 

※「前期と比較」をチェックし表示ボタン押下で、指定した期間の前年の状況が追加で表示されます。 

※チェックボックス（決算料・確定申告（年次）、その他）を外すと、毎月の顧問報酬のみを集計し 

損益状況を表示します。 

 

③：グラフ表示する顧問先を選択し、グラフ表示をクリックします。 

※顧問先ごとに連月の状況をグラフ表示します。 

 

④：表示内容を CSV 出力します。 

 

⑤：「利益表示」画面に切り替えます。 

① 

② 

④ ③ 

⑤ 


